АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА №5.1. 
РЕГИСТРАЦИЯ РОЖДЕНИЯ
ОСУЩЕСТВЛЯЮТ:
начальник отдела загса Бельская Елена Константиновна, тел. 802132 4-16-09

главный специалист отдела загса Кривец Екатерина Александровна, тел. 802132 4-16-09
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*
	заявление 

(рекомендуем ознакомиться с общими требованиями к заявлению, размещенными в шапке перед перечнем административных процедур)
ПОЯСНЕНИЕ: Заявление подается в органы, регистрирующие акты гражданского состояния, по месту рождения детей или по месту жительства родителей либо одного из них

Заявление делается родителями либо одним из них, а в случае заболевания, смерти родителей, уклонения родителей от подачи заявления или невозможности для них по иным причинам сделать заявление – близкими родственниками родителей, органом опеки и попечительства, администрацией организации здравоохранения, в которой мать оставила ребенка после его рождения, или другими лицами.

Заявление о регистрации рождения может быть сделано в устной или письменной форме.

Заявление в письменной форме подается в случаях:
- если собственное имя, которое дается ребенку, является редко употребляемым или не указано в словарях (справочниках) личных имен либо если ребенку дается два собственных имени (для определения имени, которое будет считаться основным);

- если родители ребенка имеют разные фамилии;

- регистрации рождения ребенка по заявлению матери, не состоящей в браке;

- регистрации рождения ребенка по заявлению лиц, не являющихся родителями;

- если хотя бы один из родителей является иностранным гражданином или лицом без гражданства;

- иных случаях по желанию заявителя.)
паспорта или иные документы, удостоверяющие личность родителей (родителя), заявителя (за исключением иностранных граждан и лиц без гражданства, ходатайствующих о предоставлении статуса беженца, дополнительной защиты или убежища в Республике Беларусь, и иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлена дополнительная защита в Республике Беларусь)

свидетельство о регистрации ходатайства о предоставлении статуса беженца, дополнительной защиты или убежища в Республике Беларусь – для иностранных граждан и лиц без гражданства, ходатайствующих о предоставлении статуса беженца, дополнительной защиты или убежища в Республике Беларусь

свидетельство о предоставлении дополнительной защиты в Республике Беларусь – для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлена дополнительная защита в Республике Беларусь

медицинская справка о рождении либо копия решения суда об установлении факта рождения

документ, являющийся основанием для записи сведений об отце ребенка в записи акта о рождении (совместное заявление родителей ребенка, не состоящих в браке между собой, копия решения суда об установлении отцовства), – в случае, если родители ребенка не состоят в браке между собой

заявление матери ребенка, подтверждающее, что ее супруг, бывший супруг не является отцом ребенка, паспорт или иной документ, удостоверяющий личность фактического отца ребенка, заявление супруга, бывшего супруга матери ребенка, подтверждающее, что он не является отцом ребенка, совместное заявление матери и фактического отца ребенка о регистрации установления отцовства – в случае регистрации рождения ребенка у матери, заявляющей, что ее супруг, бывший супруг не является отцом ребенка

документ, подтверждающий заключение брака между родителями ребенка, – в случае, если брак заключен за пределами Республики Беларусь

документ, подтверждающий прекращение брака или признание его недействительным между родителями ребенка (за исключением документов, выданных органом загса Республики Беларусь), – в случае, если со дня прекращения брака или признания его недействительным до рождения ребенка прошло не более 10 месяцев

	Документы и (или) сведения, самостоятельно запрашиваемые отделом загса для осуществления административной процедуры


	документы, подтверждающие национальность родителей ребенка - в случае желания указать национальность родителей ребёнка (могут предоставляться заявителями самостоятельно)
документ, подтверждающий отсутствие записи акта о рождении ребенка в органах загса по месту рождения ребенка или по месту жительства родителей - в случае  пропуска срока для регистрации рождения 



	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры

	БЕСПЛАТНО
По желанию родителей, регистрация рождения может производиться в торжественной обстановке или по индивидуальному сценарию (за дополнительную плату; тарифы утверждены решением Лепельского райисполкома от 29 марта 2018 г. №301):
-  обеспечение торжественной обстановки регистрации рождения в специально оборудованном помещении органа загса – 12,15  рублей;

- обеспечение торжественной обстановки регистрации рождения по индивидуальному сценарию (обряду) с использованием различных элементов и атрибутов в специально оборудованном помещении органа загса -  16,75 рублей;

- обеспечение торжественной обстановки регистрации рождения в помещении органа загса, не являющемся специально оборудованным помещением – 9,85 рублей

Оплата производится на расчетный счет BY90AKBB 36003190000090000000 (БИК АКВВВY2Х), код №04501 ОАО «Сберегательный банк «Беларусбанк». 
Близлежащее учреждение банка: отделение №211/63 ОАО «Сберегательный банк «Беларусбанк» г. Лепель, пл. Свободы, 4. 

Режим работы банка: понедельник-пятница 9-00-18-00, перерыв 14-00-15-00, суббота 9-00-14-00, перерыв 12-00-12-30. 


	Максимальный срок осуществления административной процедуры


	2 дня со дня подачи заявления, при торжественной регистрации рождения – 3 дня, при одновременной регистрации рождения, установления отцовства и заключения брака – в день регистрации заключения брака, а в случае запроса сведений и (или) документов от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно 


*Другие документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, по запросу государственного органа (иной организации), в который обратился гражданин, в установленном порядке представляются государственными органами, иными организациями, к компетенции которых относится их выдача, а также могут быть представлены гражданином самостоятельно.

