АДМІНІСТРАЦЫЙНАЯ ПРАЦЭДУРА №5.2.
РЭГІСТРАЦЫЯ ЗАКЛЮЧЭННЯ ШЛЮБУ

АЖЫЦЦЯЎЛЯЮЦЬ:
начальнік аддзела загса Бельская Алена Канстанцінаўна, тэл. 802132 4-16-09
галоўны спецыяліст аддзела загса Крывец Кацярына Аляксандраўна, тэл. 802132 4-16-09
	Дакументы і (або) звесткі, якія прадстаўляюцца грамадзянінам для ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры *
	Сумесная заява асоб, уступаючых у шлюб

(Рэкамендуем азнаёміцца з агульнымі патрабаваннямі да заявы, размешчанымі ў шапцы перад пералікам адміністрацыйных працэдур)
ТЛУМАЧЭННЕ: Рэгістрацыя заключэння шлюбу ажыццяўляецца любым органам, якi рэгiструе акты грамадзянскага стану, па выбары асоб, якія ўступаюць у шлюб, калі іншае не ўстаноўлена Кодэксам аб шлюбе і сям'і.
Рэгістрацыя заключэння шлюбу з асобай, якая адбывае пакаранне ў выглядзе арышту, абмежавання волі з накіраваннем у выпраўленчую ўстанову адкрытага тыпу, пазбаўлення волі, пажыццёвага зняволення, а таксама асуджаным да смяротнага пакарання, праводзіцца органам, якi рэгiструе акты грамадзянскага стану, па месцы знаходжання ўстановы крымінальна-выканаўчай сістэмы.

Падача заявы ажыццяўляецца асабіста ў пісьмовай форме і не дапускаецца праз прадстаўніка.

Калі прысутнасць у органе загса пры падачы заявы аб заключэнні шлюбу абодвух асоб, якія ўступаюць у шлюб, немагчыма або вельмі цяжка (аддаленасць пражывання адзін ад аднаго, цяжкае захворванне, праходжанне ваеннай службы, альтэрнатыўнай службы і іншыя), заяву аб заключэнні шлюбу, запоўненае па ўсталяванай форме і падпісанае абодвума асобамі, якія ўступаюць у шлюб, можа быць пададзена адным з іх.

У гэтым выпадку подпіс асобы, прысутнасць якога пры падачы заявы аб заключэнні шлюбу немагчыма, павінна быць папярэдне пасведчана кіраўніком органа загса і змацавана пячаткай органа загса. Акрамя таго, подпіс адсутнага асобы можа быць засведчаная і іншымі асобамі ў парадку, вызначаным пунктам 28 Палажэння аб парадку рэгістрацыі актаў грамадзянскага стану і выдачы дакументаў і (або) даведак органамi, якiя рэгiструюць акты грамадзянскага стану, зацверджанага Пастановай Савета Міністраў Рэспублікі Беларусь 14.12.2005 № 1454.

Заяву, подпіс асобы на якім засведчана ў паказаным вышэй парадку, вяртаецца заяўніку, які перасылае яго другому асобе, які ўступае ў шлюб, для падачы ў орган загса па месцы рэгістрацыі заключэння шлюбу.

Рэгістрацыя заключэння шлюбу ажыццяўляецца, як правіла, публічна, а па жаданні асоб, якія ўступаюць у шлюб, - ва ўрачыстых абставінах.

пашпарты ці іншыя дакументы, якія сведчаць асобу ліц, якія ўступаюць у шлюб

заяву аб зніжэнні шлюбнага ўзросту, рашэнне органаў апекі і папячыцельства або копiя рашэння суда аб аб'яўленні непаўналетняга цалкам дзеяздольным (эмансіпацыя), медыцынская даведка аб стане здароўя (якая пацвярджае цяжарнасць) асобы, якая ўступае ў шлюб, - для асобы, якая не дасягнула 18-гадовага ўзросту

заяву асоб, якія ўступаюць у шлюб, аб скарачэнні тэрміну заключэння шлюбу з указаннем асаблівых абставін, па якіх неабходна скарачэнне тэрміну заключэння шлюбу, і дакументы, якія з'яўляюцца падставай для скарачэння дадзенага тэрміну, - у выпадку скарачэння тэрміну заключэння шлюбу

заяву асоб, якія ўступаюць у шлюб, з указаннем паважных прычын, па якіх яны не могуць прыбыць у орган загса для рэгістрацыі заключэння шлюбу, - у выпадку рэгістрацыі заключэння шлюбу па-за памяшканнем органа загса

копія рашэння суда аб устанаўленнi факта стану ў фактычных шлюбных адносінах, якія ўзніклі да 8 ліпеня 1944 г., які - у выпадку рэгістрацыі заключэння шлюбу на падставе такога рашэння суда

дакумент, які пацвярджае ўнясенне платы

АКРАМЯ НАЗВАНЫХ ДАКУМЕНТАЎ АСОБАМІ, ЯКIЯ ЎСТУПАЮЦЬ У ШЛЮБ, ПРАДСТАЎЛЯЮЦЦА:

грамадзянамі Рэспублікі Беларусь:

від на жыхарства, выдадзены кампетэнтным органам дзяржавы пастаяннага пражывання, - у выпадку, калі грамадзянін Рэспублікі Беларусь пастаянна пражывае за межамі Рэспублікі Беларусь

дакумент аб адсутнасці зарэгістраванага шлюбу з іншай асобай, выдадзены кампетэнтным органам дзяржавы пастаяннага пражывання, - у выпадку, калі грамадзянін Рэспублікі Беларусь пастаянна пражывае за межамі Рэспублікі Беларусь

дакументы, якія пацвярджаюць спыненне папярэдняга шлюбу (за выключэннем дакументаў, выдадзеных органам загса Рэспублікі Беларусь), - у выпадку спынення шлюбу

замежнымі грамадзянамі і асобамі без грамадзянства (за выключэннем замежных грамадзян і асоб без грамадзянства, якім прадастаўлены статус бежанца, дадатковая абарона ці прытулак у Рэспубліцы Беларусь):

дакумент аб адсутнасці зарэгістраванага шлюбу з іншай асобай, выдадзены кампетэнтным органам дзяржавы пастаяннага пражывання замежнага грамадзянiна, асобы без грамадзянства (тэрмін дзеяння гэтага дакумента - 6 месяцаў)

дакумент аб адсутнасці зарэгістраванага шлюбу з іншай асобай, выдадзены кампетэнтным органам дзяржавы грамадзянскай прыналежнасці замежнага грамадзяніна, - у выпадку, калі замежны грамадзянін не пражывае на тэрыторыі дзяржавы грамадзянскай прыналежнасці (тэрмін дзеяння гэтага дакумента - 6 месяцаў)

дакумент, які пацвярджае спыненне папярэдняга шлюбу, выдадзены кампетэнтным органам дзяржавы, на тэрыторыі якога спынены шлюб, - у выпадку спынення шлюбу

замежнымі грамадзянамі і асобамі без грамадзянства, якім прадастаўлены статус бежанца, дадатковая абарона ці прытулак у Рэспубліцы Беларусь:

дакумент, які пацвярджае спыненне папярэдняга шлюбу, выдадзены кампетэнтным органам дзяржавы, на тэрыторыі якога спынены шлюб (за выключэннем дакументаў, выдадзеных органам загса Рэспублікі Беларусь), - у выпадку спынення шлюбу

	Дакументы і (або) звесткі, якія самастойна запрошваюцца  аддзелам загса для ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры
	звесткі аб нацыянальнасці заяўнікаў - у выпадку жадання ўказаць нацыянальнасць

дакументы, якія пацвярджаюць спыненне папярэдняга шлюбу, выдадзеныя органам загса Рэспублікі Беларусь - у выпадку спынення папярэдняга шлюбу


	Памер платы, якая утрымліваецца пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры**
	1 базавая велічыня за рэгістрацыю заключэння шлюбу, уключаючы выдачу пасведчання
Аплата дзяржпошліны ажыццяўляецца на разліковы рахунак BY90AKBB 36003190000090000000 (БІК АКВВВY2Х), код №03002 ААТ «Ашчадны банк «Беларусбанк»
Найбліжэйшая ўстанова банка: аддзяленне №211/ 63 ААТ «Ашчадны банк« Беларусбанк » г. Лепель, пл. Свабоды, 4.
Рэжым работы банка: панядзелак-пятніца 9-00-18-00, перапынак 14-00-15-00, субота 9-00-14-00, перапынак 12-00-12-30.

Па жаданні асоб, якія ўступаюць у шлюб, рэгістрацыя заключэння шлюбу можа адбывацца ва ўрачыстай абстаноўцы або па індывідуальным сцэнарыі (за дадатковую плату; тарыфы зацверджаны рашэннем Лепельскага райвыканкама ад 29 сакавіка 2018 г. №301):

- забеспячэнне ўрачыстай абстаноўкі рэгістрацыі заключэння шлюбу ў спецыяльна абсталяваным памяшканні органа загса - 22,45 руб .;
- забеспячэнне ўрачыстай абстаноўкі рэгістрацыі заключэння шлюбу па індывідуальным сцэнарыі (абраду) з выкарыстаннем розных элементаў і атрыбутаў у спецыяльна абсталяваным памяшканні органа загса - 27,25 руб .;
- забеспячэнне ўрачыстай абстаноўкі рэгістрацыі заключэння шлюбу ў памяшканні органа загса, якое не з'яўляецца спецыяльна абсталяваным памяшканнем - 11,35 руб .;
- забеспячэнне ўрачыстай абстаноўкі рэгістрацыі заключэння шлюбу па-за памяшканнем органа загса - 0,8 руб. (кошт адной хвіліны) + кошт вокладкі для пасведчання аб шлюбе 2,95 руб .;

Аплата ажыццяўляецца на разліковы рахунак BY90AKBB 36003190000090000000 (БІК АКВВВY2Х), код №04501 ААТ «Ашчадны банк« Беларусбанк »
Найбліжэйшая ўстанова банка: аддзяленне №211 / 63 ААТ «Ашчадны банк« Беларусбанк »г. Лепель, пл. Свабоды, 4.
Рэжым работы банка: панядзелак-пятніца 9-00-18-00, перапынак 14-00-15-00, субота 9-00-14-00, перапынак 12-00-12-30.


	Максімальны тэрмін ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры
	2 дні з дня падачы заявы,

пры ўрачыстай рэгістрацыі нараджэння - 3 дні,

пры адначасовай рэгiстрацыi нараджэння, ўстанаўлення бацькоўства і заключэння шлюбу - у дзень рэгістрацыі заключэння шлюбу, а ў выпадку запыту звестак i (або) дакументаў ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый - 1 месяц


	Тэрмін дзеяння даведкі, іншага дакумента (рашэння), якія выдаюцца (прымаюцца) пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры
	бестэрмінова


* Іншыя дакументы і (або) звесткі, неабходныя для ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры, па запыце дзяржаўнага органа (іншай арганізацыі), у які звярнуўся грамадзянін, ва ўстаноўленым парадку прадстаўляюцца дзяржаўнымі органамі, іншымі арганізацыямі, да кампетэнцыі якіх адносіцца іх выдача, а таксама могуць быць прадстаўлены грамадзянінам самастойна.
Калі арыгінал дакумента, які пацвярджае ўнясенне платы, якая спаганяецца пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры, існуе толькі ў выглядзе электроннага дакумента, заяўнікам можа быць прадстаўлена на папяровым носьбіце форма знешняга прадстаўлення гэтага дакумента, аформленая ў адпаведнасці з патрабаваннямі заканадаўства (дадзенае патрабаванне не распаўсюджваецца на выпадкі ўнясення платы пасродкам выкарыстання аўтаматызаванай інфармацыйнай сістэмы адзінай разліковай і інфармацыйнай прасторы).
У выпадку ўнясення платы, якая спаганяецца пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры, з дапамогай выкарыстання аўтаматызаванай інфармацыйнай сістэмы адзінай разліковай і інфармацыйнай прасторы і наяўнасці звестак пра гэта ў заяве зацікаўленай асобы аб ажыццяўленні адпаведнай адміністрацыйнай працэдуры з указаннем нумара плацяжу прадстаўлення дакумента, што пацвярджае ўнясенне платы, якая спаганяецца пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры, не патрабуецца.
Факт унясення платы, якая спаганяецца пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры, з дапамогай выкарыстання аўтаматызаванай інфармацыйнай сістэмы адзінай разліковай і інфармацыйнай прасторы пацвярджаецца наяўнасцю ў аўтаматызаванай інфармацыйнай сістэме адзінай разліковай і інфармацыйнай прасторы інфармацыі аб унясенні платы.
** У выпадку поўнага вызвалення грамадзяніна ў адпаведнасці з заканадаўствам ад унясення платы, якая спаганяецца пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры, грамадзянін замест дакумента, які пацвярджае ўнясенне платы, прадстаўляе дакумент, які пацвярджае права на такое вызваленне, а ў выпадку частковага вызвалення акрамя дакумента, што пацвярджае ўнясенне платы, - дакумент, які пацвярджае права на частковае вызваленне.
Плата ў выглядзе збору (пошлiны) не выплачваецца заяўнікамі пры паўторным здзяйсненні юрыдычна значных дзеянняў, якія з'яўляюцца аб'ектамі абкладання консульскіх зборам або дзяржаўнай пошлінай, у сувязі з дапушчанымі пры іх здзяйсненні памылкамі (у тым ліку недакладнасцямі ў выдадзеных (аформленых, перааформленых, засведчаны, абмененых) дакументах (іх дубліката) або непаўнатой звестак у іх) па віне спецыяльна ўпаўнаважанага на здзяйсненне такіх дзеянняў дзяржаўнага органа, іншай упаўнаважанай арганізацыі, службовай асобы.
