АДМІНІСТРАЦЫЙНАЯ ПРАЦЭДУРА №5.1.
РЭГІСТРАЦЫЯ НАРАДЖЭННЯ

АЖЫЦЦЯЎЛЯЮЦЬ:
начальнік аддзела загса Бельская Алена Канстанцінаўна, тэл. 802132 3-48-09
галоўны спецыяліст аддзела загса Крывец Кацярына Аляксандраўна, тэл. 802132 3-48-09
	Дакументы і (або) звесткі, якія прадстаўляюцца грамадзянінам для ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры *
	Заява
(Рэкамендуем азнаёміцца з агульнымі патрабаваннямі да заявы, размешчанымі ў шапцы перад пералікам адміністрацыйных працэдур)
ТЛУМАЧЭННЕ: Заява падаецца ў органы, якія рэгіструюць акты грамадзянскага стану, па месцы нараджэння дзяцей або па месцы жыхарства бацькоў альбо аднаго з іх
  Заява робiцца бацькамi або адным з іх, а ў выпадку захворвання, смерці бацькоў, ухіленні бацькоў ад падачы заявы або немагчымасці для iх па iншых прычынах зрабiць заяву - блізкімі сваякамі бацькоў, органам апекі і папячыцельства, адміністрацыяй арганізацыі аховы здароўя, у якой маці пакінула дзіця пасля яго нараджэння, або іншымі асобамі.
 Заяву аб рэгістрацыі нараджэння можа быць зроблена ў вуснай ці пісьмовай форме.
 Заяву ў пісьмовай форме падаецца ў выпадках:
- калі ўласнае імя, якое даецца дзiцяцi, з'яўляецца рэдка ужывальным або не пазначана ў слоўніках (даведніках) асабістых імёнаў альбо калі дзіцяці даецца два ўласных імя (для вызначэння імя, якое будзе лічыцца асноўным);
- калі бацькі дзіцяці маюць розныя прозвішчы;
- рэгістрацыі нараджэння дзіцяці па заяве маці, якая не знаходзiцца ў шлюбе;
- рэгістрацыі нараджэння дзіцяці па заяве асоб, якія не з'яўляюцца бацькамі;
- калі хаця б адзін з бацькоў з'яўляецца замежным грамадзянінам або асобай без грамадзянства;
- іншых выпадках па жаданні заяўніка.)

пашпарты ці іншыя дакументы, якія сведчаць асобу бацькоў (аднаго з бацькоў), заяўніка (за выключэннем замежных грамадзян і асоб без грамадзянства, якiя хадайнiчаюць аб прадастаўленні статусу бежанца, дадатковай абароны або прытулку ў Рэспубліцы Беларусь, і замежных грамадзян і асоб без грамадзянства, якім прадстаўлена дадатковая абарона ў Рэспубліцы Беларусь)

пасведчанне аб рэгістрацыі хадайніцтва аб наданні статусу бежанца, дадатковай абароны або прытулку ў Рэспубліцы Беларусь - для замежных грамадзян і асоб без грамадзянства, якiя хадайнiчаюць аб прадастаўленні статусу бежанца, дадатковай абароны або прытулку ў Рэспубліцы Беларусь

пасведчанне аб прадастаўленні дадатковай абароны ў Рэспубліцы Беларусь - для замежных грамадзян і асоб без грамадзянства, якім прадстаўлена дадатковая абарона ў Рэспубліцы Беларусь

медыцынская даведка аб нараджэнні або копiя рашэння суда аб устанаўленнi факта нараджэння

дакумент, які з'яўляецца падставай для запісу звестак пра бацьку дзіцяці ў запісе акта аб нараджэнні (сумесную заяву бацькоў дзіцяці, якія не знаходзяцца ў шлюбе паміж сабой, копія рашэння суда аб устанаўленнi бацькоўства), - у выпадку, калі бацькі дзіцяці не знаходзяцца ў шлюбе паміж сабой

заяву маці дзіцяці, якое пацвярджае, што яе муж, былы муж не з'яўляецца бацькам дзіцяці, пашпарт ці іншы дакумент, які сведчыць асобу фактычнага бацькі дзіцяці, заяву жонка, былога мужа маці дзіцяці, якое пацвярджае, што ён не з'яўляецца бацькам дзіцяці, сумесную заяву маці і фактычнага бацькі дзіцяці аб рэгістрацыі ўстанаўлення бацькоўства - у выпадку рэгістрацыі нараджэння дзіцяці ў маці, якая заяўляла, што яе муж, былы муж не з'яўляецца бацькам дзіцяці

дакумент, які пацвярджае заключэнне шлюбу паміж бацькамі дзіцяці, - у выпадку, калі шлюб заключаны за межамі Рэспублікі Беларусь

дакумент, які пацвярджае спыненне шлюбу або прызнанне яго несапраўдным паміж бацькамі дзіцяці (за выключэннем дакументаў, выдадзеных органам загса Рэспублікі Беларусь), - у выпадку, калi з дня спынення шлюбу або прызнання яго несапраўдным да нараджэння дзіцяці прайшло не больш за 10 месяцаў


	Дакументы і (або) звесткі, якія самастойна запрошваюцца  аддзелам загса для ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры
	копіі запісаў актаў грамадзянскага стану, зробленыя органамі загса Рэспублікі Беларусь, і (або) копіі запісаў актаў грамадзянскага стану, зробленыя кампетэнтнымі органамі замежных дзяржаў пры наяўнасці міжнародных дагавораў Рэспублікі Беларусь;

іншыя звесткі і (або) дакументы, якія могуць быць атрыманы ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый.

Запыт накіроўваецца органам загса у парадку і тэрміны, прадугледжаныя артыкулам 22 Закона Рэспублікі Беларусь "Аб асновах адміністратыўных працэдур" ад 28 кастрычніка 2008 г. № 433-З.

Пасведчанні аб рэгістрацыі актаў грамадзянскага стану, іншыя дакументы і (або) звесткі таксама могуць быць прадстаўлены грамадзянамі самастойна.

У выпадку запыту органам загса дакументаў і (або) звестак, складзеных на замежнай мове, неабходных для ажыццяўлення адміністратыўнай працэдуры, іх перавод на адну з дзяржаўных моў Рэспублікі Беларусь і яе натарыяльнае сведчанне забяспечваюцца зацікаўленай асобай.

Па пісьмовай заяве зацікаўленай асобы орган загса прадастаўляе паступіушыя на замежнай мове дакументы і (або) звесткі (копіі запісаў актаў грамадзянскага стану, паведамленні аб адсутнасці запісу акта грамадзянскага стану, паведамленні, выпіскі, інфармацыйныя лісты і іншае) для перакладу і яго натарыяльнага сведчання ў адпаведнасці з патрабаваннямі заканадаўства.



	Памер платы, якая утрымліваецца пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры
	БЯСПЛАТНА

Па жаданні бацькоў, рэгістрацыя нараджэння можа ажыццяўляцца ва ўрачыстай абстаноўцы або па індывідуальным сцэнарыі (за дадатковую плату; тарыфы зацверджаны рашэннем Лепельскага райвыканкама ад 29 сакавіка 2018 г. №301):

- забеспячэнне ўрачыстай абстаноўкі рэгістрацыі нараджэння ў спецыяльна абсталяваным памяшканні органа загса - 12,15 рублёў;
- забеспячэнне ўрачыстай абстаноўкі рэгістрацыі нараджэння па індывідуальным сцэнарыі (абраду) з выкарыстаннем розных элементаў і атрыбутаў у спецыяльна абсталяваным памяшканні органа загса - 16,75 рублёў;
- забеспячэнне ўрачыстай абстаноўкі рэгістрацыі нараджэння ў памяшканні органа загса, якая не з'яўляецца спецыяльна абсталяваным памяшканнем - 9,85 рублёў

Аплата ажыццяўляецца на разліковы рахунак BY90AKBB 36003190000090000000 (БІК АКВВВY2Х), код №04501 ААТ «Ашчадны банк« Беларусбанк ».
Бліжэйшая ўстанова банка: аддзяленне №211/2106 ААТ «Ашчадны банк« Беларусбанк» г. Лепель, пл. Свабоды, 4.
Рэжым работы банка: панядзелак-пятніца 9-00-18-00, перапынак 14-00-15-00, субота 9-00-14-00, перапынак 12-00-12-30.
Кожная першая серада месяца з 11-00 па 18-00

	Максімальны тэрмін ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры
	2 дні з дня падачы заявы, пры ўрачыстай рэгістрацыі нараджэння - 3 дні, пры адначасовай рэгiстрацыi нараджэння, ўстанаўлення бацькоўства і заключэння шлюбу - у дзень рэгістрацыі заключэння шлюбу, а ў выпадку запыту звестак i (або) дакументаў ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый - 1 месяц


	Тэрмін дзеяння даведкі, іншага дакумента (рашэння), якія выдаюцца (прымаюцца) пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры
	бестэрмінова


* Іншыя дакументы і (або) звесткі, неабходныя для ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры, па запыце дзяржаўнага органа (іншай арганізацыі), у які звярнуўся грамадзянін, ва ўстаноўленым парадку прадстаўляюцца дзяржаўнымі органамі, іншымі арганізацыямі, да кампетэнцыі якіх адносіцца іх выдача, а таксама могуць быць прадстаўлены грамадзянінам самастойна.
