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Требования к печатанию текстов документов, представляемых в Совет Министров Республики Беларусь
1. Печатание текстов документов, представляемых в Совет Министров Республики Беларусь, осуществляется со следующими параметрами настройки в редакторе Microsoft Word:

1.1. для проектов нормативных правовых актов, протоколов, писем, телеграмм, справок, списков и других документов:

формат А4 (210 х 297 мм);

поля страницы: верхнее и нижнее ( не менее 20 мм,  левое – 30  мм, правое ( 10 мм;

шрифт Times New Roman (Times New Roman Cyr), обычный, размер 15 пт; 

межстрочный интервал одинарный. В адресах, заголовках и подписях межстрочный интервал – точно 14 пт;

первая строка в абзаце с отступом 12,5 мм;

выравнивание по ширине и, как правило, без переноса слов;

номера страниц в центре верхнего колонтитула с расстоянием
10 – 15 мм от верхнего края, размер шрифта 14 пт (первая страница не нумеруется);

1.2. для тезисов выступлений:

формат А4 (210 х 297 мм);

поля страницы: верхнее и нижнее ( не менее 20 мм,  левое – 30  мм, правое ( 10 мм;

шрифт Times New Roman (Times New Roman Cyr), обычный, полужирный, размер 16 пт (в заголовках – полужирный курсив подчеркнутый и полужирный курсив, размер 14 пт);

межстрочный интервал полуторный (в заголовках – точно 12 пт);

первая строка в абзаце с отступом 12,5 мм;

выравнивание по ширине, без разрыва абзацев на следующую страницу и без переноса слов;

номера страниц в центре верхнего колонтитула с расстоянием
10 – 15 мм от верхнего края, размер шрифта 14 пт (первая страница не нумеруется);

1.3. для таблиц, печатаемых на листах формата А4 (210 х 297 мм);:

поля страницы: верхнее и нижнее ( 20 мм, левое – 30 мм, правое ( 10 мм. Допускается уменьшение левого поля до 20 мм, правого – до 8 мм (когда текст не вмещается);

шрифт Times New Roman (Times New Roman Cyr), обычный, размер 15 пт. Допускается уменьшение до 13 пт (когда текст не вмещается);

межстрочный интервал одинарный. Допускается уменьшение до      11 пт (когда текст не вмещается);

выравнивание при необходимости с переносом слов;

номер страницы в центре верхнего колонтитула с расстоянием 
10 – 15 мм от верхнего края, размер шрифта 14 пт.

2. В нижнем левом углу лицевой стороны последней страницы документа печатаются фамилия исполнителя документа, номер его служебного телефона (на первой строке), дата создания документа, имя файла (на второй строке):

шрифт Times New Roman  (Times New Roman Cyr), обычный, размер 9 пт;

межстрочный интервал – точно 9 пт.
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